RISCHMULLER & SEIDE

RECHTSANWALTSKANZLEI

www.verkehrsrecht-bs.de/jobs

Rechtsanwaltsfachangestellte*r
Im Front Desk Bereich (w/m/d)
In Vollzeit

Bearbeitung der beA-Postfacher
Fristenkontrolle

Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit allen Beteiligten
(Versicherung, Behérden, Mandanten)

Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten
Selbstorganisation und strukturiertes Arbeiten
Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Home-Office-Mdglichkeit

Modern und ergonomisch ausgestattete Blros
Flache Hierarchien

Dienstwagen

Sachbezlige und andere Benefits
(Hansefit, betriebliche Altersvorsorge, Teambuilding-Aktivitaten)

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis
Uberdurchschnittliches Gehalt
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