RISCHMULLER & SEIDE

RECHTSANWALTSKANZLEI

AUSZUBILDENDE/R ALS

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE
(W/M/D)

Deine Skills:

e Du hast eine gut abgeschlossene mittlere Reife oder einen héheren Abschluss
e Sehr gute Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse

e Du bist engagiert, zuverlassig und sorgfaltig

e Du arbeitest gern im Team

Deine Aufgaben:

¢ Du stehst in aktivem Austausch mit Mandanten, Behorden, Gerichten und
Versicherungen

e Erstellung von Rechnungen nach Honorar und dem
Rechtsanwaltsverglitungsverzeichnis

e Berechnung und Uberwachung von Fristen und Terminen

e Du wirst schnell Verantwortung ibernehmen und eigene Akten bearbeiten

e Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

Was wir Dir bieten:

o Uberdurchschnittliche Ausbildungsvergiitung

e Schulungsangebote

e Gute Verkehrsanbindung und kostenfreie Parkplatze

e Flache Hierarchien

e Gute Ubernahmechancen

e Vermogenswirksame Leistungen und Hansefit
Teamevents

Bewirb Dich jetzt:
www.verkehrsrecht-bs.de/jobs



